
 
 
 
 
 
 
 

Stellenangebot  
 

Büromitarbeiter/-in (w/m/d) 
 
 

 
Für unsere internistisch-gastroenterologische Facharztpraxis suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Büromitarbeiter/-in (Bürokauffrau/-mann, 
Kaufmännische/r Fachangestellte/r, Hotelfachangestellte/-r oder ähnlicher 
Ausbildungsberuf). 
 
Wir sind eine Facharztpraxis mit Schwerpunkt Gastroenterologie 
(Erkrankungen des Verdauungstraktes, Speiseröhre, Magen, Dick- und 
Dünndarm, Leber, Galle, Bauchspeicheldrüse). Schwerpunkte der Arbeit sind 
endoskopische Untersuchungen/Behandlungen und die Betreuung von 
Patienten mit chronisch-entzündlichen Darmerkrankungen. Wir arbeiten in 
enger Verzahnung mit Hausärzten und machen jährlich über 4000 Endoskopien 
(Magen- und Darmspiegelungen).  
 
Wir bieten eine interessante, anspruchsvolle Tätigkeit in der 
Anmeldung/Rezeption und Verwaltung unserer Praxis. Ihre Aufgaben umfassen 
die Organisation der Anmeldung, Terminvergabe (telefonisch und online), 
Erstellung von Arztbriefen, Rechnungserstellung und Abrechnung.  
 
Die Bezahlung erfolgt übertariflich in Anlehnung an den Tarifvertrag für MFA. 
 
Wir erwarten Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft und Organisationstalent, aber 
auch eine gutes Gefühl für die persönliche Arbeit mit unseren Patientinnen und 
Patienten.  
 
Ihr Arbeitseinsatz kann in Vollzeit oder Teilzeit erfolgen. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung schriftlich oder: 
 

E-Mail  voigt@gastro-andernach.de 
FAX  02632 949031 
Telefon  02632 949030 
Mobil  0177 7175692 

 

DR. FRANZ JOSEF HEIL 
Facharzt für Innere Medizin 
Proktologie Diabetologie 
 
DR. JAN ROBERT MÜLLER 
Facharzt für Innere Medizin 
und Gastroenterologie 
 
DR. SEBASTIAN VOIGT 
Facharzt für Innere Medizin 
und Gastroenterologie 
 
Fachärztliche Praxis mit 
Tätigkeitsschwerpunkten: 
Magen-Darm-Krankheiten 
CED-Schwerpunktpraxis 
Enddarmkrankheiten 
Leberkrankheiten 
Magenspiegelung 
Darmspiegelung 
Ultraschall 
 
Anschrift 
Ernestus-Platz 1 
56626 Andernach 
 
Tel  02632 949030 
Fax  02632 949031 
info@gastro-andernach.de 
www.gastro-andernach.de 
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